Ministri i Arsimit, Shkencés dhe Teknologjisé, né mbéshtetje té nenit 23 té Ligjit pér Arsimin
Parauniversitar né Republikén e Kosovés, (Gazeta zyrtare nr. 17/16 shtator 2011), nenit 8
nénparagrafi 1.4 té Rregullores nr. 02/2011 pér fushat e pérgjegjésisé administrative té Zyrés sé
Kryeministrit dhe Ministrive si dhe nenit 38 paragrafit 6 t& Rregullores s& Punés sé Qeverisé nr.
09/2011 (Gazeta zyrtare nr. 15, 12.09.2011), nxjerr:

UDHEZIM ADMINISTRATIV (MASHT) NR. 02/2016 PER AKTIVITETET JASHTESHKOLLORE

Neni 1
Qéllimi

1. Qéllimi i kétij Udhézimi administrativ éshté rregullimi normativ i:
1.1. Vizitave né muze, parge, natyré, vende historike, institucione, etj;
1.2. Festimit té datave té vecanta, ngjarjeve, traditave, arritieve né shkollé;

1.3. Pjesémarrjes sé nxénésve né vendimmarrje né shkollé dhe formave té tjera t&é demokracisé né
shkollé;

1.4. Aktiviteteve té lira: arte té bukura, fotografi, ese, etj. lojra, kor, revista té shkollés, radio té& shkollés,
televizion té shkollés si dhe klubet e shkollés;

1.5. Shérbime pér bashkésiné (ndihmé pér ata qé kané nevojé, fugizimi i lidhjeve midis gjeneratave,
zhvillimi i fushatave pér zhvillimin e bashkésisé);

1.6. Promovimi i shéndetit dhe mbrojtja e mjedisit;
1.7. Shétitjet, pikniget, mbrémjet e maturés dhe ekskursionet.

Neni 2
Vizitat

1. Vizita e nxénésve né muze, parge, natyré, vende historike, institucione, etj., si dhe vizita té tjeréve
né shkollé (diskutime me té ftuar, udhé&heqés té bashkésisé, prindér, pérfagésues té bizneseve lokale,
politikané, njeréz té mediave, mjeké, profesoré universitaré, etj). u

2. Vizitat organizohen pér nivelin 1,2 dhe 3 té nxénésve brenda territorit t& komunés pérkatése.

3. Mésuesi, respektivisht mésimdhénési i Iéndés, e cakton institucionin shogéror, ekonomik, historik,
kulturor, etj, té cilin do ta vizitojé dhe e pérshkruan géllimin e vizités.

3.1. Mésuesi ose mésimdhénési i léndés mund ta zhvillojé njé temé té caktuar sipas planprogramit
né institucionin pérkatés;

3.2. Temén mund ta shtjellojé mésuesi ose i autorizuari i institucionit;



3.3. Mésimdhénésit pér trajtimin e temave té ndryshme, mund té ftojné né klasé dhe shkoll&, prindér
té profesioneve té ndryshme, pérfagésues té komunitetit, politikané, njeréz té shquar gé kané
kontribuar pér arsimin dhe shogériné né térési, me té cilét mund té diskutohet, té shqyrtohet ndonjé
temé me interes pér nxénésit;

3.4. Mésimdhénésit paraprakisht konsultohen dhe marrin miratim me shkrim prej drejtorit té shkollés
dhe miratimin me shkrim nga prindérit e nxénésve pér kéto vizita; vizitat duhet té jené pjesé e planit
vjetor té mésimdhénésit;

3.5. Né vizitat gé ndodhin jashté qytetit / vendbanimit pérkatés ku duhet edhe transporti i organizuar
i nxénésve, duhet té konsultohet Késhilli drejtues i shkollés dhe duhet té ftohet edhe pérfagésuesi i
prindérve té klasés;

3.6. Vizitat e béra si jashté shkollés, po ashtu edhe ato brenda shkollés shénohen né ditar né rubrikén
e orés mésimore, si dhe vendoset tema e trajtuar.

Neni 3
Festimi i datave té vecanta, ngjarjeve, traditave, arritjeve né shkollé

1. Programin pér festimin e dités sé shkollés, pér festat shtetérore dhe festat tjera e bén Késhilli
organizues, té cilin e cakton drejtori i shkollés né bashké&punim me aktivet e mésimdhénésve.

2. Programi pérmban pjesé té zgjedhura artistike sipas kritereve profesionale, té cilin e pérgatisin
mésimdhénésit dhe nxénésit.

3. Me rastin e pérfundimit té vitit t& fundit t& nivelit 1 ose 2 (té klasés sé 5-té respektivisht té klasés
sé 9-té), shkolla mund té organizojé njé ceremoni pér dorézimin e certifikatave, respektivisht
diplomave pér nxénésit e kétyre klaséve.

4. Ceremonia organizohet né lokalet e shkollés.

5. Nxénésit té cilét e kané mbaruar klasén e 9-t&, me miratimin e Késhillit drejtues té shkollés, mund
té organizojné ceremoniné edhe jashté shkolle me pélgimin paraprak té prindérve dhe até gjaté dités,

jo né mbrémije.

6. Né organizimin e kétyre festave, pér shkollat ku ka edhe mésimdhénés dhe nxénés té komuniteteve
tjera pakicé, ftohen té gjithé né pjesémarrje pér té respektuar diversitetin kulturor té shkollés.

Neni 4
Mbrémja e maturés

1. Mbrémja e maturés organizohet bashkérisht, pér té gjithé maturantét e shkollés, pavarésisht gjuhén
né té cilén e kané mbaruar shkollimin.

2. Mbrémja e maturés organizohet né lokalet e shkollés ose né lokalet tjera brenda territorit té&
komunés pérkatése.

3. Pjesémarrja dhe mbikéqgyrja nga drejtori dhe kujdestarét e klasave éshté e obliguar.



4. Né mungesé té drejtorit dhe zévendésit, Késhilli drejtues i shkollés e cakton pérgjegjésin pér kété
ceremoni nga personeli mésimdhénés.

5. Drejtori ose personi tjetér i autorizuar éshté i obliguar sé paku 7 dité mé herét t'i njoftojé maturantét
dhe prindérit e tyre pér obligimet dhe pérgjegjésité e maturantéve pér mbrémje.

6. Pas mbarimit t& ceremonisé pérgjegjésia pér maturantét bie mbi prindérit e tyre.

7. Pas mbarimit té programit, nxénésit nuk mund té organizojné ndeja apo di¢ té ngjashme né emér
té shkollés.

8. Prindérit njoftohen se nxénésve pas pérfundimit t&€ mbrémjes sé maturés nuk u lejohet asnjé
organizim tjetér.

Neni 5
Pjesémarrje né vendimmarrjen e shkollés dhe formave té tjera té demokracisé né shkollé
1. Shkolla obligohet té formojé Késhillat e nxénésve pér nivelin 2 dhe 3 té arsimit.
2. Pérfagésuesi i nxénésve té nivelit 2 dhe 3 duhet té jeté anétar i Késhillit drejtues té shkollés.

3. Nxénésit e ¢do klase e zgjedhin pérfagésuesin e tyre pér t'i pérfagésuar né Késhillin e nxénésve
té shkollés.

4. Késhilli i nxénésve duhet té keté kryesiné prej 5 anétaréve, prej té ciléve njé éshté kryetar i kétij
késhilli.

5. Anétarét dhe kryetari zgjedhen me votim té fshehté prej té gjithé pérfagésuesve té késhillit, pasi té
jeté propozuar lista me kandidaté pér anétaré té kryesisé, si dhe kandidaté pér kryetar té Késhillit té
nxenésve.
6. Kandidatét gé marrin mé shumé vota béhen anétaré té kryesisé, si dhe zgjedhet edhe kryetari.
7. Né kéto zgjedhje nuk duhet té keté ndikim drejtori i shkollés, e as Késhilli drejtues i shkollés.

Neni 6

Aktivitetet e lira

1. Aktivitetet e lira: arte té bukura, fotografi, ese, aktivitete sportive, kor, revista té shkollés, radio té
shkollés, televizion té shkollés, etj.

2. Drejtoria e shkollés dhe aktivet e mésimdhénésve duhet té organizojné aktivitete t& ndryshme, gé
jané kérkesé edhe e kurrikulés sé arsimit, me ¢'rast aktivizohen té gjithé nxénésit pa dallim.



3. Mésimdhénésit organizojné aktivitete té lira né kuadér té klasés, por edhe né kuadér té shkollés
né pérgjithési sipas planifikimit té punés vjetore té shkollés.

4. Shkolla duhet té formojé klubet e nxénésve me géllim edukativ-arsimor, ku nxénésit me ndihmén
e mésimdhénésve mund té organizohen, né ményré gé t'i zhvillojné shkathtésité e tyre né fushat ku
tregojné mé shumé interesim, si klubet e shkencés, klubet e artit, klubet sportive, etj.

Neni 7

Shérbime pér bashkésiné (ndihmé pér ata gé kané nevojé, fuqizimi i lidhjeve midis
gjeneratave, zhvillimi i fushatave pér zhvillimin e bashkésisé)

1. Shkolla inkurajon dhe pérkrah nismat e lira hga mésimdhénésit qé promovojné pjesémarrjen
demokratike t& mésimdhénésve dhe té nxénésve né ¢do aktivitet gé e organizojné dhe organizohet
né shkollé dhe jashté shkolle.

2. Prindérit jané kontribues té realizimit té& aktiviteteve pérmes pjesémarrjes né forma té ndryshme
kontribuese si, sigurim té€ materialeve didaktike, puné vullnetare pér mirémbaijtjen e hapésirave té
shkollés, vizitave né shkollé, pér aktivitete té ndryshme @& organizohen nga nxénésit, mjete
financiare, etj.

3. Shkolla e inkurajon dhe i mundéson komunitetit (si¢c éshté komuniteti lokal i biznesit, shérbimet
civile, 0JQ, etj.) té marrin pjesé né aktivitetet shkollore qé ndihmojné né krijimin e kushteve mé té
mira té punés dhe gé jané né interesin meé té miré té nxénésve/fémijéve.

4. Shkolla éshté e pérfshiré né ményré aktive né jetén e komunitetit lokal pérmes zbatimit té
projekteve té pérbashkéta dhe pjesémarrjes né ngjarjet me interes pér komunitetin dhe shkollén.

5. Komuniteti i siguron pérkrahje materiale shkollés dhe merr pjesé né aktivitete té inicuara nga
shkolla.

6. Nxénésit béjné puné vullnetare pér té ndihmuar moshatarét e tyre né nevojé, pleqté e vetmuar,
familjet e varféra té komunitetit, pérmes grumbullimit t&€ ndihmés né ushgime, veshmbathje, né mjete
materiale, etj. pér ndihmé té sémuréve, pastaj t'i ndihmojné moshatarét gé kané pengesa né mésime,
etj.

7. Mésimdhénésit njoftohen nga drejtori i shkollés se duhet té angazhohen né puné vullnetaré té
natyrave té ndryshme té pérmendura mé larté.



Neni 8
Promovimi i shéndetit dhe mbrojtja e mjedisit

1. Shkolla nxit dhe organizon aktivitetete pér shéndetin dhe mbrojtjien e mjedisit nga nxénésit,
mésimdhénésit dhe komuniteti, pérmes aktiviteteve té lira, fushatave té vetédijésimit, etj.

2. Shkolla harton rregulloret né té cilat ndalon pirjen e duhanit né mjediset e shkollés, pérdorimin e
drogave, té alkoolit, pérdorimin e dhunés té formave té ndryshme, etj. dhe merr masa pér
mosrespektim té rregullores sé shkollés.

3. Shkolla né planin e punés planifikon aktivitete pér mbrojtien e mjedisit, si mirémbajtja e hapésirave
brenda shkollés, mjedisin e jashtém, si dhe organizimin e aksioneve pér gjelbrimin e mjediseve

pérreth si dhe pérkujdesin ndaj gjelbrimit, riciklimin e mbeturinave, etj.

Neni 9
Shétitja

1. Shétitja njéditore organizohet pér nxénésit e klasave té fundit té arsimit t&¢ mesém té ulét,
respektivisht pér nxénésit e klasave té 9-ta.

2. Shétitja organizohet népér Kosové, né fund té muajit maj ose né fillim té& muajit gershor, me pélgimin
paraprak té prindérve té nxénésve té cilét jané njoftuar me agjendén.

3. Shétitjen e udhé&heq zévendésdrejtori, i autorizuar nga drejtoria ose veté drejtori.

4. Kohén e nisjes, marshutén dhe kohén e kthimit e cakton drejtori i shkollés né bashképunim me
Késhillin drejtues té shkollés paraprakisht duke pérgatitur agjendén.

5. Ecuria e shétisé shénohet né fletén e fundit té ditarit "Evidencimi i momenteve mé karakteristike".
6. Raporti sipas pikés 4, 5 i dorézohet Késhillit drejtues té shkollés, né formé té shkruar.

7. Po ashtu duhet té sigurohet dokumentacioni i nevojshém pér rregullsiné e transportit, si nga aspekti
teknik dhe i mirémbaijtjes sé mijetit, ashtu edhe pér faktorin njeri (shoferi, kondukteri a jané né gjendje

té miré shéndetésore).

8. Kéto dokumente duhet té shqgyrtohen nga Késhilli drejtues i shkollés, para se té organizohet
shétitja.

Neni 10
Pikniku

1. Pikniku realizohet pér nivelin 1 dhe kété dy heré né vit. Né& fillim té vitit shkollor dhe né pérfundim
té vitit shkollor.

2. Kohén dhe vendin e mbajtjes sé piknikut, e cakton mésuesi né bashké&punim me drejtorin dhe me
miratimin paraprak té prindérve té nxénésve té asaj klase.



3. Pikniku organizohet brenda territorit t& komunés pérkatése.
4. Dita e piknikut éshté dité mésimi.
5. Realizimi i piknikut shénohet né ditar, né rubrikat e oréve karakteristike té punés sé paraleles.

Neni 11
Ekskursioni

1. Pér organizimin e ekskursionit merr vendim Késhilli drejtues i shkollés, pasi té keté marré pélgimin
e késhillit té prindérve dhe késhillit té nxénésve.

2. Me vendimin e Késhillit drejtues té shkollés pércaktohet:

2.1. Data e nisjes dhe e kthimit;

2.2. ltinerari;

2.3. Lartésia e pagesés dhe personi i cili do té menaxhojé me té holla;

2.4. Ekskursioni organizohet vetém pér vitet e fundit té nivelit 3, respektivisht pér maturanté;

2.5. Ekskursioni duhet té planifikohet né planin zhvillimor té shkollés dhe mund té realizohet né fillim
té vitit kalendarik shkollor shtator-tetor, ose né fund té vitit shkollor, prill-maj.

2.6. Ekskursioni mund té zgjasé pesé (5) dité mésimi por jo mé shumé se 5 dité kalendarike;
2.7. Ekskursionin e udhéheq drejtori i shkollés, ose i autorizuari nga Késhilli drejtues i shkollés;

2.8. Kujdestari i klasés éshté pérgjegjés pér nxénésit e klasés sé vet, respektivisht té grupit, té cilét i
ka né mbikéqyrje;

2.9. Né mungeseé té kujdestarit té klasés, drejtori e cakton njé mésimdhénés, i cili mban mésim né até
klasé, me kusht gé shkuarja e tij né ekskursion té& mos e ¢rregullojé procesin mésimor;

2.10. Né ekskursion duhet té ftohet té shkojé edhe njé pérfagésues i prindérve té shkollés, si
pércjellés;

2.11. Drejtori i shkollés éshté i obliguar t'i njoftojé nxénésit dhe prindérit me vendimin e Késhillit
drejtues té shkollés, jo mé pak se 5 dité pas marrjes sé vendimit;

2.12. Pér sigurimin e pélgimit né DKA pér realizimin e eskursionit, shkolla duhet t& paragesé me
shkrim kété dokumentacion:

2.12.1. Kopjen e planit vjetor té punés sé shkollés / drejtori;



2.12.2. Kérkesén e shkollés t& nénshkruar nga kryetari i Késhillit drejtues té shkollés dhe drejtori i
shkollés;

2.12.3. Listén me pélgimin me shkrim té secilit prind / pérgjegjés, pér fémijén e tij.

2.13. Pér zgjedhjen e agjencisé, shkolla éshté e obliguar t'i kérkojé sé paku 3 oferta nga agjencité e
udhétimit, té shpalluara pérmes mjeteve té informimit me afat aplikimi prej 7 ditésh nga data e
shpalljes. Ofertat dorézohen né DKA me emrin e shkollés, gé e ka shpallur ofertén. Hapjen e ofertave
e bén komisioni prej 3 anétarésh, ku béjné pjesé: njé pérfagésues i autorizuar nga DKA, kryetari (ose
njé pérfagésues tjetér) i Késhillit drejtues té shkollés dhe drejtori i shkollés;

2.14. Agjencioni turistik duhet t'i plotésojé kéto parakushte: té jeté i licencuar, té keté béré kontrollin
teknik sipas procedurave ligjore dhe té keté numér té mjaftueshém té autobuséve pér nevojat e
shkollés. Autobusét té jené komfor dhe me klimé. Agjencioni duhet té keté déshmi pér shéndetin fizik
dhe mendor té ngasésve té autobusit. Agjencioni duhet té sigurojé pérkujdesje mjekésore pér
nxénésit dhe déshmi (certifikaté pune dhe diplomé té mjekut) gé shogéron nxénésit;

2.15. Komisioni i pérmendur pér zgjedhjen e agjencisé né bazé té kritereve té caktuara nga KDSH
dhe kritereve nga shtojcat 1-5 té nenit 15 té kétij udhézimi, vendos mbi kompaniné e zgjedhur. Kriteret
duhet té jené té pérfshira né ofertén gé do té shpallet pér ekskursion;

2.16. Hapja e ofertave bé&het menjeheré pas mbylljes sé afatit pér aplikim;

2.17. Pas kryerjes sé procedurave lidhur me ofertat dhe pérzgjedhjen e kompanisé, né pajtim me
paragrafin 2.12;

2.18. Shkolla kérkon pélgimin nga DKA;

2.19. Shkolla merr pélgimin e prindérve té maturantéve té cilét njoftohen me vendin ku shkohet,
géllimin e vizités, lartésiné e pageseés, etj;

2.20. Pas vlerésimit komisioni [Eshon vendim me shkrim pér zgjedhjen e kompanisé dhe me kété rast
lidhet kontrata pérkatése;

2.21. Agjencioni turistik duhet té keté dokumentacionin (licencén) e agjencionit t& akreditimeve té
ushgimeve né vendgéndrimin e nxénésve.

Neni 12
Financimi
1. Financimin e eskursionit e béjné veté nxénésit me pélgimin e prindérve.

2. Nxénésve me sukses té dalluar ose atyre me gjendje jo té miré sociale, shkolla mund t'u ndihmojé
financiarisht né bashképunim me prindér.



Neni 13
Monitorimi i ekskursionit
1. MASHT, eméron komisionin pér monitorimin e ekskursioneve.
2. Komisioni raporton te Sekretari i MASHT mbi monitorimin e ekskursionit.
3. Komisioni né rast parregullsie e njofton edhe DKA- né gjegjése.

4. Drejtoritt Komunale té Arsimit dhe shkollat jané té obliguara gé 10 dité para realizimit té
ekskursionit té njoftojné me shkrim MASHT-DPAP pér itinerarin e realizimit té ekskursionit.

Neni 14
Ndalesat
1. Ndalohet konsumimi i alkoolit dhe pijeve narkotike né té gjitha festimet dhe mbrémjet e maturés.

2. Ndalohet bartja e ¢farédo gjéje qé mund té prishé rendin dhe getésiné, rrezikojé shéndetin dhe
jetén e pjesémarrésve.

Neni 15
Dispozitat shfugizuese

Me hyrjen né fuqi té kétij Udhézimi administrativ, shfugizohet Udhézimi administrativ nr. 18/2014 dt.
29.05.2014.

Neni 16

Shtojca 1 deri 5 mbi procedurat pér pérzgjedhjen e kompanisé



Shtojca 1

Forma A

DOKUMENTACIONI | NEVOJSHEM

1. Kérkesa nga drejtori i shkollés e cila duhet té pérmbajé: 1.1. Emrin e shkollés dhe vendin,
1.2. Emrin e drejtorit té shkollés,

1.3. Emrin e udhé&hegésit té ekskursionit,

1.4. Késhillin e ekskursionit (emrat e anétaréve),
1.5. Qéllimin e ekskursionit,

1.6. Kohén e fillimit dhe mbarimit té ekskursionit,
1.7. ltinerarin,

1.8. Numrin e paraleleve,

1.9. Numrin e kujdestaréve té klasave,

1.10. Pélgimin e prindérve (nénshkrimi i tyre),
Planin vjetor té punés sé shkollés.

2. Kérkesa plotésohet nga drejtori i shkollés/ udhé&hegési i ekskursionit, sipas té dhénave né formén
A.



Shtojca 2

Forma B

Transporti

1. Lloji i transportit,
[0 autobus,
O lloji tjetér,

2. Licenca e Agjenciseé turistike:
O PO,

0 JO,

3. Certifikata e agjencionit transportues,

7. Vendet kulturo-historike té cilat do té vizitohen (réndésia e vizités sé tyre)

O PO,
O Jo,
8. Personi kontaktues né hotele (adresa dhe nr. i tel.)

9. Emri i personit pér pérkujdesje shéndetésore - mjekut
O PO,
O Jo,
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Shtojca 3

Forma C

VENDIMI | KOMISIONIT SELEKTUES PER ZGJEDHJEN E AGJENCISE TURISTIKE
Pér: Drejtoria Komunale e Arsimit (DKA)

Nr.

Shkolla

Komuna

Lista e konkurrentéve pér té fituar tenderin

PAS SHQYRTIMIT

Komisioni vendosi ta zgjedh agjenciné turistike
Pronar:

Nga:

Arsyetim:

Komisioni selektues

(emri e mbiemri)
(pozita)
(nénshkrimi)

2.

(data)

3.

Shiko anén e pasme pér raportin mospajtues.
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SHTOJCA 4
FORMA D

MASAT EDUKATIVO-DISIPLINORE PER NXENESIN

Kujdestari i klasés

12



Shtojca 5
FormaE

Masat e propozuara pér arsimtarin

Kryetari i Késhillit té& ekskursionit

Neni 17
Hyrja né fuqi

Ky Udhézim administrativ hyn né fuqi shtaté (7) dité pas publikimit né Gazetén zyrtare té Republikés
sé Kosovés.

Ministér
Dr.. Arsim Bairami
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